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מבוא
אחת מהאפשרויות הרבות של מערכת המשו"ב היא לאפשר למורה למלא נתוני משמעת ונוכחות של תלמידים בשיעור. אפשרות זו אפשרית רק אם המורה או נציג מורשה של בית הספר, בנה את מערכת השעות של המורה בתוך מערכת המשו"ב.

מערכת שעות של חברת שחף מאפשרת להעביר את מערכות המורים אל המשו"ב וכך לחסוך את זמן בנית המערכת מהמורים. כמובן כל שינוי של מערכת המורה יופיע גם במערכת המשו"ב. 
תהליך זה דורש תאום מספרי מנב"ס בשחף, מכוון שמידע עובר למשו"ב לפי מבנה וחוקים של מנב"ס. במקרה שמנב"ס ומערכת שעות שחף הוזנו בנפרד ובמועדים שונים, יש צורך בתיאום מספרי מנב"ס בין שני המערכות, שחף ומשו"ב.
התאום בין המשו"ב לשחף אפשרי בעזרת כלים שנמצאים במערכת שחף. כלים אלו יעזרו לכם בתהליך התאום. תהליך זה יתבצע לפי השלבים הבאים:

תהליך סנכרון נתונים 

לפני שמתחילים את שלב הסנכרון צריך למלא לכל כיתה את מספר המנב"ס של הכיתה ואת השכבה.

מספר מנב"ס של כיתה יהיה מספר המורכב מ 4 ספרות 2 ספרות ראשונות מייצגים את השכבה, ז- 07, ח-08, ט-09, י-10, יא-11, יב-12. שתי הספרות האחרונות מייצגות את המקבילה.

דוגמה 

· כיתה ז-1 תקבל מספר מנב"ס 0701.
· כיתה יב-3 תקבל את מספר מנב"ס 1203.
בכדי למלא את נתוני הכיתות יש אפשרות לפתוח את טבלת הכיתות ולכתוב בתוך הטבלה, אין צורך לשמור לאחר הכתיבה בטבלה. חשוב למלא גם מספר מנב"ס וגם לציין את השכבה של כל כיתה הנמצאת במשו"ב.
הגישה לטבלת הכיתות:  טבלאות  ( כיתות
לאחר שהשלמנו את טבלת הכיתות ניתן לעבור לעבוד עם האפשר לבצע סנכרון של בין הנתונים שנמצאים במערכת שחף לבין הנתונים שנמצאים במערכת משו"ב. בכדי להפעיל את הסינכרון עליכם להפעיל את מערכת שחף ברמת בניה בלבד. הגישה להסנכרון:   מנב"ס  ( סנכרון מספרי מנב"ס.
הפעלת כלי זה תפתח את המסך הבא:
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במסך זה עליכם למלא:

1. סמל מוסד – מספר בין 6 ספרות
2. שנת לימודים 2011
3. שם משתמש של נציג בית הספר במשו"ב (תעודת זהות)
4. סיסמה של אותו נציג במערכת המשו"ב.
5. אין צורך בנציג בעל הרשאות ניהול
לאחר שמילוי הנתונים יש לבצע שלושה סנכורונים שונים לפי הסדר הבא:
1. סנכרון פרטים אישיים של מורים
אפשרות זו פונה אל מערכת המשו"ב ומשווה את שמות המורים בלבד. אם בזמן בנית המערכת הוקלד למורה מספר ת.ז. אז ההשוואה היא לפי  ת.ז.  מורים שהמערכת גילתה עבורם התאמה, המערכת תעדכן עבורם את כל נתוני האחרים כמו ת"ז כתובת מייל מספר מנב"ס .
לאחר תהליך התאום נקבל מסך הכולל דוח שציג.
1. את כל מורים שעבורם התאום הצליח בירוק.
2. את כל המורים שעבורם התאום לא הצליח באדום.
a. הסיבות שבגללם המערכת לא הצליחה לתאם בין הנתונים יכולים להיות
i. שם מורה לא זהה במערכת השעות לשם שמופיע במשו"ב. (כתוב בצורה אחרת)
ii. מורה שמופיע במערכת השעות אבל לא מופיע במשו"ב. (מורה זמני, ממלא מקום וכו' ....)
iii. מורה שמופיע במשו"ב אבל לא מופיע במערכת השעות. (מורה מהשנה הקודמת שעדיין רשום במערכת המנב"ס  וכו')
לחיצה על המשך תציג חלון התאמה ידנית הכולל שתי טבלאות
a. טבלה מצד ימין תציג את המורים שנמצאים במערכת השעות ולא נמצאים במשו"ב.
b. טבלה מצד שמאל תציג את המורים שנמצאים במשו"ב ולא נמצאים במערכת השעות.
טבלאות אלו יאפשרו לכם לתאם בין השמות, זה רק במקרים והשמות במערכת השעות שונים מהשמות במערכת המשו"ב. תהליך התאום יעשה ע"י:

1. בחירה של שם המורה בטבלה מצד ימין.
2. בחירה של שם המורה התואם בטבלה בצד שמאל.
3. לחיצה על כפתור בצע התאמה, לחיצה על הכפתור תצבע את שתי השמות בצבע צהוב ותשלים את הפרטים אישיים של מורה במערכת שעות שחף. 
4. יש לחזור על התהליך עבור כל שאר השמות. 
הערה: 

אם נותרו שמות של מורים שנמצאים בשחף אבל לא נמצאים במשו"ב יש לדבר עם נציג בית הספר שמטפל במערכת המנב"ס בכדי שיקלוט את המורה למערכת המנב"ס וישדר את נתוני המנב"ס למערכת המשו"ב.

לגבי שמות של מורים שנמצאים במשו"ב אבל לא נמצאים במערכת השעות צריך לדבר עם נציג הנהלה של בית הספר בכדי שיסביר למה למורים אלו אין מערכת שעות, יכול מאוד להיות ששמות אלו הם שמות של מזכירות בבית הספר. או מורים מחליפים.
2. סנכרון מספרי מנב"ס של מקצועות לימוד
חשוב: עברו לשלב סנכרון מקצועות לימוד רק לאחר להשלמתם את הסנכרון של פרטי המורים וכיתות הלימוד. 
במערכת השעות קיימת טבלה של כל מקצועות הלימוד הנלמדים בבית הספר טבלה זהה נמצאת גם במערכת המנב"ס. את הטבלה ממערכת המנב"ס ניתן למצא במערכת המשו"ב.  חלק חשוב בתהליך התאום בין מערכת המשו"ב למערכת שחף הוא לתאם בין סמלים של מקצועות הלימוד שנמצאים במשו"ב, מנב"ס לסמלים של מקצועות הלימוד שנמצאים במערכת שחף.

תאום בין הטבלאות פירושו שאותם סמלים של מקצועות שנמצאים במערכת שחף נמצאים במשו"ב. בכדי לסנכרן בין טבלת המקצועות של שחף לטבלת המקצועות של משו"ב נפעיל את האפשרות סנכרון מספרי מנב"ס של מקצועות לימוד    

אפשרות זו פונה אל מערכת המשו"ב ומשווה את שמות המקצועות מטבלת המקצועות בשחף עם שמות המקצועות מטבלת המקצועות במשו"ב. לאחר תהליך התאום נקבל מסך הכולל דוח שמציג.

· את כל המקצועות שעבורם התאום הצליח בירוק.
· את כל המקצועות שעבורם התאום לא הצליח באדום. 
a. הסיבות שבגללם המערכת לא הצליחה לתאם בין הנתונים יכולים להיות
i. שם המקצוע לא זהה במערכת השעות לשם שמופיע במשו"ב.
ii. המקצוע שמופיע במערכת השעות אבל לא מופיע במשו"ב. (יש יותר מקצועות למשל מתמ' ברמה שונה)
iii. המקצוע שמופיע במשו"ב אבל לא מופיע במערכת השעות.
לחיצה על המשך תציג חלון התאמה ידנית הכולל שתי טבלאות

a. טבלה מצד ימין תציג את מקצועות שנמצאים במערכת השעות ולא נמצאים במשו"ב.
b. טבלה מצד שמאל תציג את מקצועות שנמצאים במשו"ב ולא נמצאים במערכת השעות.
1. טבלאות אלו יאפשרו לכם לתאם בין השמות, זה רק במקרים והשמות במערכת השעות שונים מהשמות במערכת המשו"ב. תהליך התאום יעשה ע"י:

2. בחירה של שם המקצוע  בטבלה מצד ימין.
3. בחירה של שם המקצוע  התואם בטבלה בצד שמאל.
4. לחיצה על כפתור בצע התאמה, לחיצה על הכפתור תצבע את שתי השמות בצבע צהוב. 
5. יש לחזור על התהליך עבור כל שאר השמות. 
הערה: 

אם נותרו שמות של מקצועות שנמצאים בשחף אבל לא נמצאים במשו"ב יש לדבר עם נציג בית הספר שמטפל במערכת המנב"ס בכדי יבדוק כיצד נקרא המקצוע במנב"ס. אם המקצוע לא קיים במנב"ס יש להוסיף את המקצוע וכמובן לפתוח את קבוצות הלימוד עבור מקצוע זה.

לגבי שמות של מקצועות  שנמצאים במשו"ב אבל לא נמצאים במערכת השעות צריך לדבר עם נציג  בית הספר שאחראי על המנב"ס ולבדוק איתו את משמעות מקצועות אלו.
3. סנכרון מספרי מנב"ס של קבוצות לימוד
חשוב: עברו לשלב סנכרון מספרי מנב"ס של קבוצות לימוד רק לאחר להשלמתם את הסנכרון של פרטי המורים וכיתות הלימוד, ומקצועות לימוד.
קבוצות הלימוד הם צירוף של מורה, כיתה, מקצוע לכל צירוף כזה יש מספר מנב"ס מיחד אותו לא יכול להיות צירוף זהה במערכת עם מספרי מנב"ס שונים.  לאלו מכם שפיצלו הקבצות בכדי ליצור מקבצים עם מספר זהה של שעות, או מסיבה אחר.  עליכם להקפיד שמספרי המנב"ס יהיו זהים בכל הצירופים הזהים.

השליטה על מספרי המנב"ס של קבוצות הלימוד מנב"ס ( הגדרת מספרי קבוצות לימוד  במסך זה ניתן לשנות את מספרי קבוצות הלימוד. הסנכרון יעדכן את המספרים קבוצות הלימוד עבורכם ברוב המקרים,  יהיו מקרים בהם אתם תשנו בעצמכם, מקרים אלו יפורטו בהמשך.

השלב האחרון של הסנכרון הוא סנכרון מספרי קבוצות לימוד, לאחר שלב זה מערכת שחף ומערכת המשו"ב מתואמים וניתן להעביר את מערכות משחף למשו"ב. בכדי לסנכרן בין קבוצות הלימוד של שחף לקבוצות הלימוד של משו"ב נפעיל את האפשרות סנכרון מספרי מנב"ס של קבוצות לימוד

אפשרות זו פונה אל מערכת המשו"ב ומשווה את קבוצות הלימוד בשחף עם קבוצות הלימוד במשו"ב. ההשוואה מבוססת על מספר מורה, מספר מקצוע ומספרי כל הכיתות בקבוצה. תהליך סנכרון זה מעדכן קבוצות ללא מספר מנב"ס בלבד.

הערה :

· קבוצת לימוד בשחף שנקבע לה מספר תתעדכן!!!. 
· קבוצות ללא כיתות (ישיבות וכו') לא תתעדכן ולא תקבל מספר .
· חוסר תאום במספרי מורה, מקצוע או כיתה יגרום לפספוס בתאום של כל הקבוצות של אותו מורה או מקצוע או כיתה, לכן חשוב מאוד לעבוד לפי השלבים ולעבור לשלב הבא רק לאחר שסיממתם את השלב הקודם.
לאחר תהליך התאום נקבל מסך שיראה.

· את כל קבוצות הלימוד שעבורם התאום הצליח בירוק.
· את כל קבוצות הלימוד שעבורם התאום לא הצליח באדום. 
a. הסיבות שבגללם המערכת לא הצליחה לתאם בין הנתונים יכולים להיות
i. קבוצת לימוד שנמצאת בשחף ולא במשו"ב, ישיבות צוות וכו'....
ii. קבוצות לימוד שעדיין לא שובצו בהם תלמידים יופיעו בשחף ולא יופיעו במשו"ב.
iii. קבוצות לימוד שיופיעו במשו"ב ולא יופיעו בשחף בגלל שנפתחה קבוצה שעדיין לא שובצה במערכת.
לחיצה על המשך תציג שתי טבלאות

a. טבלה מצד ימין תציג את הקבוצות שנמצאות במערכת השעות ולא נמצאים במשו"ב.
b. טבלה מצד שמאל תציג את הקבוצות שנמצאות במשו"ב ולא נמצאים במערכת השעות.
טבלאות אלו יאפשרו לכם לתאם בין הקבוצות, זה רק  במקרים והשמות במערכת השעות שונים מהשמות במערכת המשו"ב. תהליך התאום יעשה ע"י :

1. בחירה של הקבוצה  בטבלה מצד ימין.
2. בחירה של הקבוצה התואמת בטבלה בצד שמאל.
3. לחיצה על כפתור בצע התאמה, לחיצה על הכפתור תצבע את שתי השמות בצבע צהוב. 
4. יש לחזור על התהליך עבור כל שאר השמות. 
הערה: 

אם נותרו קבוצות שנמצאות בשחף אבל לא נמצאות במשו"ב יש לדבר עם נציג בית הספר שמטפל במערכת המנב"ס בכדי יבדוק מה מספר הקבוצה במנב"ס את המספר שתקבלו מנציג בית הספר שאחראי על המנב"ס יש להכניס בטבלת  שהוגדרה בשלב הקודם. 
אפשרות אחרת לשנות או לקבוע מספר לקבוצת לימוד היא:

1. פותחים את מערכת השעות של מורה שקבוצת הלימוד שלו מופיע בטבלת שחף
2. עומדים עם העכבר על המקצוע בו יש את הבעיה.
3. או מוצאים את השורה בגיליון הלימודים של המקצוע 
4. לוחצים על F10 .
5. מקבלים מסך שמתאר את קבוצת הלימוד שם ניתן לשנות את מספר קבוצת הלימוד או לקבוע אם חסר.

לאחר סיום שלב זה המערכות מתואמות וניתן להעביר את המערכת השעות למשו"ב, את המערכת ניתן להעביר למשו"ב בכל שלב. מומלץ להעביר רק לאחר כל שלבי התאום. 
4. העברת מערכת למשוב

· בחרו באפשרות אינטרנט במערכת שחף.
· בחרו באפשרות יצוא נתונים למשו"ב.
a. סמנו את האפשרות מערכת שעות לפי מנב"ס
b. הקלידו את סמל המוסד
c. הקלידו את השנה 2011 
d. סמנו את כל השכבות
e. לחצו על כפתור יצוא
נתוני המערכת נשלחים למערכת המשו"ב עליכם להיכנס למערכת המשוב עם שם וסיסמה של נציג מבית הספר שהוא מורשה ניהול במשו"ב. במערכת המשוב לבחור את 

· פנל הניהול
· לבחור את ממשק שחף משוב
· לבחור את האפשרות יבוא מערכת שעות משחף
בסיום תהליך היבוא תתקשו לשמור קובץ אקסל שמתאר את שגיאות היבוא.

טיפול בשגיאות האפשריות
1. למורה חסרה שעה (או כמה) במערכת שעות משו"ב.
סיבות:

1. מספר מנב"ס של קבוצה לא הוגדר בשחף
2. מספר מנב"ס של מורה לא הוגדר בשחף
3. מספר מנב"ס של מקצוע לא הוגדר בשחף
4. מספר מנב"ס של כיתה לא הוגדר בשחף
5. שכבה של כיתה לא הוגדר בשחף
2. למורה מופיעה שעה שלא שייכת לו במערכת משו"ב.
סיבות:

1. מספר מנב"ס של קבוצה זהה למספר מנב"ס של קבוצה אחרת.
2. מספר ת.ז. של מורה זהה ל ת.ז. של מורה אחרת.
טל: 054-7654207        אימייל: info@iscool.co.il          אתר: http://support.iscool.co.il

